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Паспорт библиотеки МОУ «ООШ №5»
Штат – 1 ставка 

Читателей абонемента – 350 человек

Посещений: чит. зала –   5725 
                     абонемента –  4290 

Посещаемость абонемента: 12,5

Книгообеспеченность: 25,2

Читаемость на абонементе: 13
Книговыдача: чит. зала –  6240
                        абонемента –  4552
Обращаемость: 51,6

Выдано учебников –  5597 экз.     
Комплектование школьной библиотеки в 2009-10 учебном году:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Тип документа
	Всего на учете в библиотеке (экз)
	Из них, количество поступивших материалов в этом уч. году 
	За счет бюджета
	

	
	
	
	Средства ОУ
	Средства края
	

	
	
	
	Экз.
	Сумма 
	Экз.
	Сумма
	
	Сумма

	Учебники
	5780
	1611
	 
	 
	1611
	20532,52
	
	 

	Основной фонд
	8830
	149
	148
	37381,99
	51
	924,22
	
	 

	Периодика
	155 наименов.
	105
	105
	77368,34
	 -
	- 
	
	 

	Аудиоматериалы
	 -
	- 
	 -
	- 
	 -
	- 
	
	 

	Видеоматериалы
	 -
	 -
	 -
	- 
	 -
	 -
	
	 

	CD-ROM-издания
	284
	55
	 -
	 -
	55
	2920,5
	
	 

	Другие (карты, табл.)
	228
	 -
	- 
	- 
	 -
	- 
	
	 

	Всего
	15277
	1920
	253
	114750,3
	1717
	24377,24


	0

0


Анализ работы приоритетных направлений 

библиотеки МОУ ООШ №5 за 2009-10 учебный год
	Направление деятельности
	Плановый результат


	Фактический результат
	Проблемы
	Причины недостаточного уровня результативности и эффективности деятельности 
	Задачи на следующий учебный год

	Продвижение книги и чтения
	Подготовка и проведение общешкольного «Часа чтения».
	Во всех классах школы в конце сентября в течение недели с помощью классных руководителей был проведен Час вдумчивого чтения. Для чтения и обсуждения были отобраны актуальные рассказы современных детских писателей.
	Не везде учащиеся активно обсуждали прочитанное, особенно в 8-9-х классах. 
	Подростки  мало читают, а те, кто читает, стесняются высказывать свое мнение о прочитанном.
	Продолжить на следующий учебный год проведение ставшего уже традиционным (проводится 3 года) Часа чтения. Выбрать другую форму проведения Часа чтения для учащихся 8-9-х классов (учитывая их пожелания).

	
	Участие в городском конкурсе на лучшего читателя книг школьной библиотеки «Лучик».


	В конкурсе участвовала команда из 4-х человек. До финала дошли 2 человека. Призовые места не заняли.
	Учащиеся не проявили заинтересованности к  данному конкурсу.
	Этапы конкурса были растянуты на 3 месяца. 1 причина: Из-за болезни выбыли 2 участника. 

2 причина: Учащиеся недостаточно серьезно отнеслись к конкурсу, были не  активны. Хотя, была проведена предварительная подготовка детей.
	Ответственней подойти к отбору и подготовке участников к следующему и другим подобным конкурсам. Привлечь к сотрудничеству учителей литературы, кл. руководителей.

	
	Проведение ежегодной Недели детской книги. 


	Проведены викторины по сказкам во 2-х классах.

Оформлена кн. выставка  для учащихся среднего 

звена «Читай и удивляйся».


	Не удалось провести мероприятия во всех классах начальной школы.

Мало читателей (особенно мальчиков) среди учащихся 6-9 кл.
	Загруженность другой срочной работой. Не привлекла к участию учителей.
Фонд библиотеки недостаточно укомплектован современной художественной литературой для учащихся среднего звена.
	Спланировать совместное проведение мероприятий (для мл. и ср. звена) с городской детской библиотекой. Активней сотрудничать с учителями. 
Найти средства для комплектования библиотеки художественной литературой. Провести акцию среди школьников «Подари библиотеке интересную книгу».

	
	Вести пропаганду книги и чтения посредством оформления кн. выставок, тем. полок, информационных бюллетеней, составления аннотированных указателей, листовок.
	В течение учебного года оформлялись книжные выставки к юбилеям писателей, юбилейным датам, новых книг, тематические, предметным декадам. Вывешивались и обновлялись списки новинок худож. лит-ры,  книг по актуальным темам. Составлено несколько аннот. указателей для педагогов по актуальным темам.

	По некоторым темам мало книг. Не удавалось составить полноценную выставку.


	Устаревший фонд библиотеки, мало новых поступлений.
	Работать с прайс-листами книжных магазинов, отслеживать новинки через Интернет, составить список необходимых книг. Продолжить  комплектование библиотеки  отраслевой и художественной литературой.

	
	Прививать привычку к чтению посредством постоянного чтения периодики.
	Библиотека выписывает журналы для всех категорий читателей. Проведены обзоры журналов с компьютерной презентацией для учащихся 2-х кл. и учащихся 8-х кл.

Учащиеся младших классов активно читают периодику на переменах и берут на абонемент.
	Мало читают периодику учащиеся среднего звена.
	Снижение интереса к чтению.
	Проанализировать подписные каталоги. Увеличить подписку «толстых» литературных журналов, журналов для подростков. Провести мини-опрос. Выпустить рекламные листовки по пропаганде журналов для подростков. 

	Работа по формированию информационных компетенций пользователей библиотеки
	Знакомство с информационными ресурсами библиотеки - 
1-2-е классы.
	Проведены занятия с учащимися. Дети познакомились с правилами расстановки фонда библиотеки, с имеющимися ресурсами. 
	У детей этого возраста большие потребности в чтении. Мало новых привлекательных книг для малышей. 
	Фонд библиотеки недостаточно укомплектован современной художественной литературой для младших школьников.
	Найти средства для комплектования библиотеки детской  литературой. 

Продолжить работу с данной возрастной группой. 

	
	Знакомство со структурой и справочным аппаратом книги учащихся 2-3-х кл.
	Проведены практические занятия с учащимися. Дети активно осваивали навыки работы с художественной, учебной литературой.
	нет
	-
	Продолжать данное занятие ежегодно. Знания структуры и справочного аппарата книги помогают учащимся в выборе книг.

	
	Знакомство со справочной литературой учащихся 3-х кл.
	Проведены практические занятия с учащимися. Дети учились быстро и правильно находить нужную информацию.
	Проблем нет, т.к. в библиотеке хороший справочный фонд. Дети заинтересованы.
	-
	Продолжать данное занятие ежегодно, т.к. эти знания необходимы детям на всех этапах обучения. 

	
	Прививать учащимся навыки аналитико-синтетической переработки информации. 

	Учащиеся 4-х кл. учились работать с текстами энциклопедий и выбирать главную информацию. 
В течение нескольких уроков НРК уч-ся 7-х кл. отрабатывали приёмы аналитико-синтетической переработки информации посредством выполнения заданий по НРК поискового и аналитического характера.
	Не всегда срабатывала устойчивая образовательная мотивация.

	Не всегда учащимися осознаётся необходимость умений работы с информацией как основных учебных умений.
	Продолжить работу в данном направлении с учащимися других классов. Проводить интегрированные уроки с учителями-предметниками. Такие уроки дают для учащихся больше возможности связать теорию с практикой.

	Информационно – коммуникационные технологии
	Работа с программой «MARK». Своевременное заполнение базы «Периодика» и обмен файлами. 

Составление указателей на базе электронного каталога.


	В школьных библиотеках города 2-й год реализуется проект «Корпоративная библиотека», участником которого является и библиотека школы №5.  Происходит пополнение базы данных статьями из периодических изданий и обмен файлами электронного каталога всех участников проекта. Создан указатель «Исследовательская деятельность в школе». Проект подтвердил свою необходимость. 

	Ошибки при заполнении базы  данных. На семинарах разбираются ошибки, вырабатываются единые подходы к заполнению баз данных, своевременность обмена файлами.

	Недостаточное понимание правильности заполнения всех полей базы данных участниками проекта.

Идёт процесс привыкания к единым требованиям.
	Заполнение баз данных электронно-поискового каталога «MARK», знакомство и обучение педагогов и уч-ся старших классов работе с поисковой системой каталога. Составление и распечатка аннотированных указателей по актуальным темам для пользователей библиотеки. Размещение данной информации на сайте школы. 


	
	Редакция и своевременное пополнение – Web-страницы библиотеки на сайте школы.
	В течение учебного года было сделано 3 пополнения, часть материала была отредактирована.
	Несвоевременное пополнение Web-страницы. В результате часть информации утрачивает свою актуальность.
	Загруженность другой работой как работника библиотеки, так и администратора сайта.
	В начале нового учебного года отредактировать Web-страницу. Пополнение производить ежемесячно. 

	Проектно-исследовательская деятельность и библиотека
	Вести систематическую работу с членами ШНОУ по подготовке к НПК согласно плану занятий.


	Занятий в системе не проводилось.
	Неявка детей.
	Руководители работ детей в МО не выразили желания организовывать подобную работу с детьми. Причина: не осознается необходимость начинать занятия с детьми за 3-4 месяца до начала конференции.


	Сформировать группу детей начальных классов для обучения навыкам информационной грамотности. 

Сформировать группу учащихся среднего звена для обучения основам информ. культуры. 



	
	Провести занятия для педагогов по правильному оформлению НИР, проектов, подготовке текстов докладов и презентаций к НПК.


	Проведены 2 занятия с учителями начальных классов: 1. «Правила написания НИР. Составление доклада и презентации». 

2. «Метод проектов в учебной деятельности».

Проведено 1 занятие с руководителями работ учащихся 5-9 кл. «Составление доклада и презентации к НИР». 
	Недостаточная самостоятельность детей в написании и оформлении работ, особенно в начальной школе.


	Учащиеся не обладают необходимыми навыками работы с информацией, навыками в написании работы и оформлении презентации.

Одна из причин – нехватка времени у учителя.
	Продолжить планомерную работу с  педагогами по подготовке детей к НПК.

Продолжить обучение членов ШНОУ навыкам написания и оформления НИР, проектов.

	
	Провести занятия с учащимися по написанию НИР, реферата, оформлению работ и составлению презентации.
	Занятия проведены в 5-х, 7-х, 9-х классах.
	Не всегда срабатывала устойчивая образовательная мотивация.

	Не всеми учащимися осознаётся необходимость  обладания данными знаниями для более успешного обучения.

	Продолжить проведение данных занятий. 


План-сетка работы библиотеки на 2010-2011 учебный год

Ведущие направления года:

            1. Работа библиотеки в рамках президентской инициативы «Наша новая школа» по трём направлениям: 

· с одаренными детьми по формированию читательской компетентности;
· по развитию учительского потенциала в формировании информационной компетентности педагогов; 

· стандарты нового поколения  в ОУ:  роль библиотекаря.

2. ИКТ в библиотеке – как сфера услуг для пользователей;

3. Работа по своевременному наполнению сайта;
4. Работа в корпоративном проекте «Сводный городской электронный каталог педагогической периодики».

	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май

	Формирование и организация библиотечных фондов. Работа с учебным фондом.
Прием и обработка новых изданий. Учет, работа с документами, суммарными и инвентарными книгами. Ежедневное подведение статистики, расстановка фонда в соответствии с ББК, работа в книжном хранилище. Работа по сохранности книжного фонда. Организация санитарных дней.

	Выдача учебников. Работа с кл. руководителями по спискам выданных учебников. Проверка сохранности учебников по классам. Отчет по учебникам на совещании при директоре.
	Оформление подписки на I полугодие 2011 года.

Провести акцию среди школьников «Подари библиотеке интересную книгу».


	Предварительный заказ на учебники краевого перечня. Формирование заказа на педагогическую литературу из средств ОУ.
	Электронный заказ на учебники краевого перечня.

Составление сметы развития библиотеки на 2011г.
	Проверка сохранности учебников по классам. Формирование заказа на справочную литературу из средств ОУ.
	Анализ обращаемости   фонда отраслевой литературы. Выявление причин невостребован-
ности.
	Подготовка и списание физически и морально устаревших учебников, отраслевой литературы. Работа с актами, картотекой учебников.
	Оформление подписки на II полугодие 2011 года. Работа с каталогами подписных изданий.
	Проверка сохранности учебников по классам. Списание  утерянных  книг, оформление замены.

Прием и расстановка учебников. Ремонт книг (май, июнь).

	Справочно-библиографическая работа

Пополнение электронного каталога, картотеки учебников. Библиотечно-библиографические консультации читателей. Выполнение справок.

	Подбор материалов к общешкольным мероприятиям, посвященным Году Учителя. Расписывание 
сентябрь
	Предоставление аналитических росписей для городского ЭК участникам городского проекта.
октябрь
	Составление б/гр. указателя для учителей «Стандарты второго поколения». Предоставлен.
ноябрь
	Редактирование ЭК и обмен файлами с участниками проекта.
декабрь
	Составление б/гр списков по актуальн. темам на базе ЭК. 
Предоставление аналит. ро
январь
	Подбор материала ко Дню Защитников Отечества, Масленице, 

8 Марта.
февраль
	Предоставлен.аналитич росписей для городского ЭК участникам проекта.
март
	Составление  б/гр указателя «Летнее чтение».
Предоставл. аналитич. р
апрель
	Предоставление аналитических росписей для гор. ЭК участникам 
май

	летних поступлений в ЭК и обмен файлами с участниками проекта.
	Составление 

б/гр списка «Одаренный ребенок в школе».
	аналитич.

росписей для гор. ЭК участникам проекта.
	Составление аннотирован-ного списка лучших книг 2010г. для подростков.
	 росписей

для гор. ЭК участникам проекта.
	Предоставлен.

аналитических росписей для  ЭК участникам проекта.
	
	росписей для гор. ЭК участникам  проекта.
	городского проекта.

	Формирование навыков информационной компетентности участников образовательного процесса

	Компьютерный обзор детской периодики. (2-е кл.). «Структура  и оформление реферата» Слайд-лекция. (9-е кл.). 


	Библиотека и стандарты нового поколения: презентация  для учителей и уч-ся 3-4-х кл. курса «Первые навыки работы с информацией» и 
курса по ОИК с одаренными детьми.
«Структура  и оформление реферата» Слайд-лекция. (5-6-е кл.). 
Обзор для педагогов:  Электронная биб-ка СФУ в помощь школе».
	Работа со справочной литературой. Обучение через интегрированные уроки ( 5-е кл.)
Обзор электронных изданий. 7-е классы. «Первые навыки работы с информацией».

 Курс по ОИК с одаренными детьми.
	Работа с текстами справочных изданий. Составление конспекта. (4-е кл.
Создание презентаций (6-е кл.) «Первые навыки работы с информацией». 

Курс по ОИК с одаренными детьми.
Обучающие занятия с членами ШНОУ.
	Справочный аппарат библиотеки. ( 7-е Кл). Структура, и справ. аппарат книги (3-е кл.) «Первые навыки работы с информацией».
Курс по ОИК с одаренными детьми. Занятия с педагогами «Возможности сводного ЭК».

Обучающие занятия с членами ШНОУ.
	Обучающие занятия с членами ШНОУ и педагогами: 

«Структура  и оформление НИР, проекта», «Составление доклада, презентации».
«Оформление б/гр списка». «Первые навыки работы с информацией». 
Курс по ОИК с одаренными детьми.
	Знакомство с  информ. пространством библиотеки. 1-е классы. Пресс-экспресс. Компьютерный обзор периодики для подростков (8-е кл.).

 «Первые навыки работы с информацией». Курс по ОИК с одаренными детьми.


	Обучающее занятие по работе со справочными изданиями (3кл.).
Курс по ОИК с одаренными детьми.

	Курс по ОИК с одаренными детьми.



	Содержание и организация работы с пользователями. Продвижение чтения и книги


	Перерегистрация читателей.
Провести мини-опрос среди учащихся «Ваш любимый журнал». Учесть результаты опроса при подписке.
	Подготовка и проведение. Урока чтения.  
	Исследование читательских интересов «Прочитал интересную книгу – поделись со всеми» (мини-опрос).
	Работа с задолжниками по итогам I полугодия.

	Обзор новинок художественной литературы для взрослых.
	Помощь учителям и учащимся  при подготовке к научно-практической конференции.
	Запись учащихся 1-х классов в библиотеку. Помощь в выборе книг.
	Мероприятия в рамках Всероссийской недели детской книги (совм. с гор. биб-кой)
	История книги. Компьютерная презентация(4-е кл.).

	сентябрь
	октябрь
	ноябрь
	декабрь
	январь
	февраль
	март
	апрель
	май

	Информационная работа. Реклама фонда

	Книжная выставка летних новинок. Информацион. бюллетень новых поступлений пед. лит-ры для учителей. Информ. стенд к всемирному Дню семьи.

«Королева детектива». Кн. выставка к 120-летию со дня рожд. А.Кристи.

Инф. стенд к 120-летию С.Ожегова
	Кн. выставка ко Дню Учителя. 

Кн. выставка к  140-летию со дня рождения И.Бунина.
Инф. стенд к 70 летию со дня рожд. Дж. Леннона.
Кн. выставка к 115-летию со дня рожд. С.Есенина.
	КЗД- 130 лет со дня рождения А.Блока. 

Книжная выставка ко Дню матери.

Кн. выставка к 185-летию со дня восстания декабристов.

Инф. стенд к 175-летию со дня рожд. М.Твена
	Информ. стенд к Новому году. КЗД- 190 лет со дня рождения А.Фета. 
Кн. выставка «Лучшие книги для зимних каникул!» 
Кн. выставка к 185-летию со дня восстания декабристов.
	Книжная выставка  «Книги-юбиляры 2011 года».

КЗД – 135 лет со дня рожд. Дж. Лондона.
КЗД- 115 лет со дня рожд. М.Салтыкова-Щедрина. 
КЗД – 100 лет со дня рожд. А.Рыбакова

	КЗД-80 лет со дня рождения В.Коржикова. 

Кн. выставка ко дню памяти А. Пушкина. Информац. стенд ко Дню Святого Валентина.
 Кн. выставка к 23 февраля. 
Выставка лучших НИР, проектов учащихся школы.
 Инф. стенд «Пишем НИР, проект. Составляем презентацию».

	Инф. стенд «Лучшие стихи к 8 марта». Информац. стенд « Масленица широкая…». Кн. выставка к 150-летию со дня отмены крепостного права.
Кн. выставка лучших детских книг (к Межд. дню детской книги).
Инф. бюллетень «Лучшие книги- 2010 для взрослых и детей»
	Кн. выставка к 50-летию 1-го полета человека в космос.
КЗД - 125 лет со дня рожд. Н.Гумилева. Кн. выставка ко Дню Здоровья.


	Кн. выставка  ко Дню Победы. КЗД-120 лет со дня рожд М.Булгакова. Кн. выставка  «В мире профессий». Тем. полка «Готовимся к экзаменам».

Инф. стенд «Учебные заведения нашего края»

	 Информационно-коммуникационные технологии

	Редакция  и пополнение Web - страницы школьной библиотеки.

Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Обзор для педагогов:  Электронная биб-ка СФУ в помощь школе». Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Обучающее занятие для уч-ся 9-х классов по работе с Интернет-ресурсами.

Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Анализ, пополнение Web –стр. Обучающее занятие по работе с медиаресурсами (8-е кл.).
Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Занятия с педагогами МО «Возможности сводного электронного каталога».

Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Обучающее занятие для учащихся 9-х кл. «ЭК для пользователей: варианты работы».

Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Создание библиографической продукции с использованием ЭК.

Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Редакция  и пополнение Web - страницы школьной библиотеки.

Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
	Индивид. консультации читателям по работе с Интернетом.
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	Повышение квалификации. Работа с другими библиотеками

	Консультация МИМЦ по  взаимообмену учеб. фондами средиОУ города.

Защита анализа и плана работы в МИМЦ.

Обучающий семинар на базе БИЦ «СОШ № 4» «Внедрение стандартов нового поколения в практику работы библиотеки ОУ».

Семинар «Библиотечные рассказки»). 
	МИМЦ: «Методическая диада по организации работы с одарёнными детьми-  читателями» - интенсивный 2-х дневный семинар по использованию технологии «Портфолио».
Познакомиться и начать освоение компьютерной программы «Linux».
	МИМЦ: Круглый стол «Обсуждаем 4 часть Гражданского Кодекса РФ «Авторское право». 

Освоение компьютерной программы «Linux».

	Работа площадки по продвижению опыта работы БИЦ Лицея: Мастер- класс «Формирование информационной компетентности педагогов Лицея». Освоение компьютерной программы «Linux».
	Тренинг с целью снятия боязни публичного выступления.

Деловая ролевая игра «Умение выдерживать и обосновывать свою позицию во время дискуссии». Освоение компьютерной программы «Linux».
	Освоение компьютерной программы «Linux».

	Городская научно-практическая конференция, работа секции «Детская литература» 

(5-7 классы).

Городская научно-практическая конференция, работа секции «Детская литература»  

(8-11 классы). Освоение компьютерной программы «Linux».
	Городская научно-практическая конференция, работа секции «Детская литература»  

(2-4 классы).

23 .04 Праздник  обмена розами и книгами. Освоение компьютерной программы «Linux».

	МИМЦ: Консультация по планированию работы на следующий учебный год. Освоение компьютерной программы «Linux».


	.


Приложение 1

План занятий с одаренными детьми по формированию информационной компетентности
(сентябрь – май)

	Название темы
	Кол-во часов

	Адресный поиск  и алгоритм его выполнения. Алфавитный каталог как средство адресного поиска, алгоритм поиска. Тематический поиск и алгоритм его выполнения. Систематический каталог и СКС как источники тематического разыскания в библиотеке. Алгоритм выполнения тематических запросов.
	1

	Фактографический поиск и алгоритм его выполнения. Справочные издания как источник фактографической информации. Основные типы справочных изданий. Алгоритм выполнения фактографических запросов.


	1

	Критическая оценка полученной информации. Критерии оценки информации. Сравнение информации, полученной из различных источников.


	1

	Рациональный поиск информации в Интернете. Электронные ресурсы. Электронные книги, электронные каталоги, эл. библиотеки.


	1

	Основные приемы интеллектуальной работы с текстами учебных и научных документов. Способы записи прочитанного: план, выписки и цитаты, тезисы, резюме, конспекты.


	1

	Структура и оформление НИР. Подготовка связного текста доклада, реферата. Подготовка компьютерной презентации.


	1

	Метод проектов. Основные этапы работы над проектом. Структура и оформление проектов.


	1

	Правила оформления библиографии. ГОСТ 7.1-2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления»


	1


